
Постановление Администрации города Челябинска от 26 апреля 2023 г. N 250-п "Об утвержденииадминистративного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку иэксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такого разрешения"
С изменениями и дополнениями от:
18 октября 2024 г.

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации", от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе",от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",Уставом города Челябинска, постановляю:1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги"Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории городаЧелябинска, аннулирование такого разрешения".2. Признать утратившими силу следующие муниципальные правовые акты городаЧелябинска:1) постановление Администрации города Челябинска от 26.05.2014 N 62-п "Об утвержденииадминистративного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения наустановку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска,аннулирование такого разрешения";2) постановление Администрации города Челябинска от 12.11.2018 N 506-п "О внесенииизменения в постановление Администрации города Челябинска от 26.05.2014 N 62-п";3) постановление Администрации города Челябинска от 02.03.2020 N 97-п "О внесенииизменений в постановление Администрации города Челябинска от 26.05.2014 N 62-п;4) постановление Администрации города Челябинска от 05.04.2021 N 103-п "О внесенииизменений в постановление Администрации города Челябинска от 26.05.2014 N 62-п";5) постановление Администрации города Челябинска от 08.09.2021 N 297-п "О внесенииизменений в постановление Администрации города Челябинска от 26.05.2014 N 62-п".3. Управлению информационной политики Администрации города Челябинска (СафоновВ.А.) опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном для официальногоопубликования муниципальных правовых актов, и разместить настоящее постановление наофициальном сайте Администрации города Челябинска в сети Интернет.4. Внести настоящее постановление в раздел 11 "Прочие вопросы" нормативной правовойбазы местного самоуправления города Челябинска.5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главыгорода по социальному развитию Авдеева С.А.6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования всоответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава города Челябинска Н.П. Котова
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Утвержден постановлением Администрации города от 26 апреля 2023 г. N 250-п

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешенияна установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска,аннулирование такого разрешения"
С изменениями и дополнениями от:
18 октября 2024 г.

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдачаразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска,аннулирование такого разрешения" (далее - административный регламент) регулирует отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешения на установкуи эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такогоразрешения" (далее - муниципальная услуга) в том числе в электронном формате Администрациейгорода Челябинска (далее - Администрация города).2. Административный регламент устанавливает состав, последовательность и срокивыполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования кпорядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) в процессе оказания услуги.3. Основные термины и определения, используемые в настоящем административномрегламенте:1) ЕСИА - Федеральная государственная информационная система "Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме";2) РПГУ - Государственная информационная система Челябинской области "Порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) Челябинской области", расположенная винформационно-коммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) по адресу:www.gosuslugi74.ru;3) ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система "Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)", расположенная в сети Интернет по адресу:www.gosuslugi.ru;4) личный кабинет - сервис ЕПГУ, РГПУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходеобработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.

Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
4. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физическиелица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители),которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельныйучасток, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламнаяконструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).Категории Заявителей:1) собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которомуприсоединяется рекламная конструкция;
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2) лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимогоимущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегосяарендатором;3) лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирномдоме, к которому присоединяется рекламная конструкция;4) лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещнымправом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;5) доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяетсярекламная конструкция;6) владелец рекламной конструкции.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
5. Прием Заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляетсяУправлением наружной рекламы и информации Администрации города Челябинска (далее -Управление) по адресу: ул. Воровского, 2, каб. 405, г. Челябинск, 454091. График работы:понедельник - четверг с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.; пятница с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 15 мин. (обед с12 ч. до 12 ч. 45 мин.); суббота, воскресенье - выходные дни. Телефон: 8 (351) 263-24-61, 8 (351) 263-97-73, электронная почта: reklama@cheladmin.ru.Местонахождение дополнительных офисов территориального отдела Областногогосударственного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг Челябинской области" в городе Челябинске (далее -многофункциональный центр):1) ул. Труда 164, г. Челябинск, 454080;2) ул. Комарова 39, г. Челябинск, 454077;3) пр. Победы, 396, ст. 1, г. Челябинск, 454100;4) ул. Новороссийская 118 В, г. Челябинск, 454046;5) ул. Университетская Набережная, 125, г. Челябинск, 454004;6) ул. Черкасская, 15, г. Челябинск, 454036.График работы дополнительных офисов территориального отдела многофункциональногоцентра по адресам: ул. Комарова, 39, пр. Победы, 396, ул. Новороссийская, 118 В, ул.Университетская Набережная, 125, ул. Черкасская, 15:- понедельник: с 9 ч. до 19 ч.;- вторник: с 9 ч. до 20 ч.;- среда-пятница: с 9 ч. до 19 ч.;- суббота: с 9 ч. до 14 ч.График работы дополнительного офиса территориального отдела многофункциональногоцентра по адресу: ул. Труда, 164:- понедельник: с 9 ч. до 19 ч.;- вторник: с 8 ч. до 20 ч.;- среда-пятница: с 9 ч. до 19 ч.;- суббота: с 9 ч. до 15 ч.Справочный телефон: 8 (351) 211-08-92.Адрес электронной почты: info@mfc74.ru. Адрес сайта многофункционального центра в сетиИнтернет: www.mfc74.ru.6. На официальном сайте Администрации города в сети Интернет: www.cheladmin.ru, в РПГУобязательному размещению подлежит следующая справочная информация:1) место нахождения и график работы Управления;2) справочные телефоны Управления и структурных подразделений Администрации города,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;3) адреса сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации всети Интернет.7. Обязательному размещению на официальном сайте Администрации города, на ЕПГУ, РПГУ, вфедеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функций)" подлежит перечень нормативных правовых актов, регулирующих
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предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования).8. Управление обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации наофициальном сайте, в соответствующем разделе ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственнойинформационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".9. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услугиосуществляется:1) путем размещения информации на сайте Администрации города, ЕПГУ, РПГУ;2) должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальнойуслуги, при непосредственном обращении Заявителя в Управление, в том числе черезмногофункциональный центр;3) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещенияхУправления, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех формсобственности по согласованию с указанными организациями.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:- способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление);- адресов Управления и многофункционального центра, обращение в которые необходимодля предоставления муниципальной услуги;- справочной информации о работе Управления;- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностныхлиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использованияпрограммного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требуетзаключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставлениеим персональных данных.11. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностнымилицами Управления осуществляется бесплатно.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
12. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на установку и эксплуатациюрекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такого разрешения".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
13. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города.14. Администрация города обеспечивает предоставление муниципальной услуги вэлектронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также личного обращения Заявителя в Управление,в том числе через многофункциональный центр, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральнымзаконом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).15. Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов,информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а такжеполучение результатов предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - ЭП) и распечатанного на

http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
https://cheladmin.gov74.ru/
https://frgu.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
https://cheladmin.gov74.ru/
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/0
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
https://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/54


бумажном носителе, осуществляется в многофункциональном центре в пределах территории городаЧелябинска по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (дляфизических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (дляюридических лиц).16. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отраслевой(функциональный) орган Администрации города - Управление.В предоставлении муниципальной услуги принимает участие многофункциональный центр вчасти приема заявления и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.17. В целях предоставления муниципальной услуги Управление взаимодействует соследующими органами власти, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города,в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия(далее - СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направлениямежведомственных запросов:1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографиипо Челябинской области;2) Управлением Федеральной налоговой службы по Челябинской области;3) Управлением Федерального казначейства по Челябинской области для проверки сведенийоб оплате государственной пошлины;4) Управлением по архитектурно-градостроительному проектированию города Челябинска -по вопросам согласования планируемой к установке рекламной конструкции в части соответствиявнешнему архитектурному облику сложившейся застройки города;
Информация об изменениях:Подпункт 5 изменен с 19 октября 2024 г. - Постановление Администрации города Челябинска от 18октября 2024 г. N 508-П
Изменения распространяются на правоотношения, возникшие с 30 августа 2024 г.
См. предыдущую редакцию5) Комитетом дорожного хозяйства города Челябинска - в части проверки проекта рекламнойконструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента, в том числетребованиям стандартов, определяющих общие технические требования к средствам наружнойрекламы.

Результат предоставления муниципальной услуги
18. Результатом предоставления муниципальной услуги является:1) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения заполучением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение 2 кадминистративному регламенту);2) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламнойконструкции, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатациюрекламной конструкции (приложение 3 к административному регламенту);3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия основанийдля отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 36-37 настоящегоадминистративного регламента (приложение 4 к административному регламенту).19. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решенияоформляется в виде электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной ЭПуполномоченного должностного лица Управления и направляется Заявителю в личный кабинет наЕПГУ, РПГУ.20. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставлениямуниципальной услуги, в форме электронного документа направляется в личный кабинет Заявителяна ЕПГУ, РПГУ в срок, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подготовки результатапредоставления муниципальной услуги.Результат предоставления муниципальной услуги оформляется на бумажном носителе вслучае личного обращения Заявителя в Управление, в том числе через многофункциональный центрв соответствии с соглашением о взаимодействии между областным государственным автономнымучреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
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услуг Челябинской области" и Администрацией города, заключенным в соответствии с постановлениемПравительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии междумногофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг ифедеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местногосамоуправления" (далее - в случае личного обращения).
Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги

21. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в электронной формепосредством ЕПГУ, РПГУ до 16 часов рабочего дня, регистрируется в Управлении в день его подачи.Заявление, поданное посредством ЕПГУ, РПГУ после 16 часов рабочего дня либо в нерабочий день,регистрируется в Управлении на следующий рабочий день.22. Заявление, поданное Заявителем в Управление, в том числе через многофункциональныйцентр, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, регистрируется вУправлении не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в Управление.
Срок предоставления муниципальной услуги

23. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимостиобращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги(межведомственные запросы), сроков выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги:1) срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку иэксплуатацию рекламной конструкции составляет не более 12 рабочих дней после получениязаявления Управлением;2) срок предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешения наустановку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет не более 7 рабочих дней послеполучения заявления Управлением.Заявление считается полученным Управлением со дня его регистрации.Управление направляет Заявителю способом, указанном в заявлении, один из результатов,указанных в пункте 18 административного регламента, не позднее одного рабочего дня, следующегоза днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги.
Правовые основания предоставления муниципальной услуги

24. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальнойуслуги:1) Конституция Российской Федерации;2) Налоговый кодекс Российской Федерации;3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;4) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации";5) Федеральный закон от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";6) Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";7) Федеральный закон N 210-ФЗ;8) Закон Челябинской области от 28.11.2013 N 577-ЗО "Об установлении предельных сроковдоговоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций";9) постановление Правительства Челябинской области от 26.12.2013 N 619-П "Об утвержденииПорядка предварительного согласования схемы размещения рекламных конструкций на земельныхучастках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе,находящихся в собственности Челябинской области или муниципальной собственности, и вносимыхв нее изменений";
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10) ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городскихи сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правиларазмещения";11) Устав города Челябинска;12) решение Челябинской городской Думы от 27.02.2018 N 38/27 "Об утверждении Положенияо порядке распространения наружной рекламы и информации в городе Челябинске";13) постановление Администрации города Челябинска от 01.10.2020 N 415-п "Об утверждениисхемы размещения рекламных конструкций на территории города Челябинска".
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, подлежащих представлению Заявителем

25. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет документы, указанные впунктах 26-28 настоящего административного регламента.26. Независимо от целей, указанных в пункте 18 настоящего административного регламентаЗаявитель представляет:1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 1 кнастоящему административному регламенту.В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимостидополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.В заявлении также указывается один из следующих способов направления результатапредоставления муниципальной услуги:- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ или на бумажномносителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Управлении,многофункциональном центре (при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме);- на бумажном носителе в Управлении, многофункциональном центре (в случае личногообращения);2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя(предоставляется в случае личного обращения). В случае направления заявления посредством ЕПГУ,РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируютсяпри подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениязапроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имениЗаявителя (доверенность), в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя.Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства и содержатьследующие сведения: фамилия, имя, отчество лица, выдавшего доверенность, фамилия, имя,отчество лица, уполномоченного по доверенности, данные документов, удостоверяющих личностиэтих лиц, объем полномочий представителя, включающий право на подачу в Управление заявленияо предоставлении муниципальной услуги, дату выдачи доверенности, подпись лица, выдавшегодоверенность. Доверенность, выданная организацией, должна быть заверена печатью организации(при наличии печати) и подписью руководителя, а выданная физическим лицом, должна бытьнотариально удостоверена. При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ доверенность, выданнаяорганизацией, удостоверяется усиленной квалифицированной ЭП правомочного должностного лицаорганизации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной ЭПнотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной ЭП в формате sig3.27. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции Заявительдополнительно предоставляет:1) проектную документацию рекламной конструкции, выполненную в соответствии сгосударственными стандартами, нормами и правилами и другими нормативными актами,содержащими требования для конструкций данного типа (с обязательным указанием вида, размеров,материалов, используемых при изготовлении, способа крепления, а также с указанием точного местаразмещения рекламной конструкции с привязкой к местности в виде план-схемы);

https://internet.garant.ru/document/redirect/12136432/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/19771058/1000
https://internet.garant.ru/document/redirect/19845170/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/74724766/0
#anchor1083
#anchor1053
#anchor11
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi74.ru
https://esia.gosuslugi.ru/
https://internet.garant.ru/document/redirect/10164072/1851
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
https://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/54


2) эскиз рекламной конструкции с размерами (с приложением цветного фотомонтажа,показывающего размещение рекламной конструкции на местности или объекте недвижимости с техсторон, с которых воспринимается изображение);3) нотариально удостоверенное согласие собственника недвижимого имущества наприсоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество переданоуполномоченному лицу);4) нотариально удостоверенное согласие собственника (-ов) недвижимого имущества наприсоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если Заявитель не являетсяединоличным собственником имущества);5) нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников помещений вмногоквартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общемуимуществу);6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:- когда Заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличнымсобственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;- когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламнойконструкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности.28. В случае обращения Заявителя за аннулированием разрешения на установку иэксплуатацию рекламной конструкции Заявитель дополнительно предоставляет:1) уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (в случае обращениячерез ЕПГУ, РПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ, РПГУ);2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственникомили законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 26-28 настоящегоадминистративного регламента направляются (подаются) в Управление в электронной форме путемзаполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.При личном обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Управление,в том числе через многофункциональный центр документы представляются Заявителем на бумажномносителе. Документы, указанные в подпунктах 3-6 пункта 27 настоящего административного регламента,в этом случае предоставляются в виде копий с одновременным предоставлением оригиналов дляпроверки соответствия копий представляемых документов (за исключением нотариальнозаверенных) их оригиналам.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местногосамоуправления или организаций

29. Управление в порядке межведомственного электронного информационноговзаимодействия в целях представления и получения документов и информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органовместного самоуправления или организаций, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днемрегистрации заявления в Управлении, запрашивает, в том числе включая возможностьавтоматического формирования и направления межведомственных запросов:1) в Управлении Федеральной налоговой службы по Челябинской области, если Заявитель непредставил указанный документ по собственной инициативе:- в случае обращения юридического лица - сведения из Единого государственного реестраюридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории РоссийскойФедерации;- в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрациииндивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации;2) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографиипо Челябинской области, если Заявитель не представил указанный документ по собственнойинициативе - сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтвержденияправа собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которомуприсоединяется рекламная конструкция;
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3) в Управлении Федерального казначейства по Челябинской области, если Заявитель непредставил указанный документ по собственной инициативе - сведения из Государственнойинформационной системы государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверкисведений об оплате государственной пошлины.
Информация об изменениях:Пункт 30 изменен с 19 октября 2024 г. - Постановление Администрации города Челябинска от 18октября 2024 г. N 508-П
Изменения распространяются на правоотношения, возникшие с 30 августа 2024 г.
См. предыдущую редакцию30. По вопросам согласования планируемой к установке рекламной конструкции Управлениеосуществляет взаимодействие с Управлением по архитектурно-градостроительномупроектированию города Челябинска и Комитетом дорожного хозяйства города Челябинска.31. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в пунктах 29-30 настоящегоадминистративного регламента государственными органами и отраслевыми (функциональными)органами Администрации города документов и информации не может являться основанием дляотказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги.32. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные инаходящиеся в распоряжении документы или информацию, подлежит административной, дисциплинарнойили иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.33. Документы, указанные в пункте 29 настоящего административного регламента, могут бытьпредставлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителемуказанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлениимуниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги
34. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, являются:1) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой(сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочияпредставителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, с нарушением установленных требований;5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги(недостоверное, неправильное либо неполное);6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Обэлектронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электроннойподписи (при обращении за оказанием услуги в электронной форме);8) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственнойвласти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входитпредоставление муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги
35. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услугизаконодательством Российской Федерации не предусмотрено.
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36. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращенияЗаявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либоподведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправленияорганизации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)информации (несоответствии указанной в заявлении информации), необходимых дляпредоставления услуги;2) отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственниковпомещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламнойконструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений вмногоквартирном доме;3) факт оплаты Заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальнойуслуги не подтвержден;4) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещениятребованиям технического регламента;5) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещениярекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии счастью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемойразмещения рекламных конструкций);6) нарушение требований, установленных частью 5 (в случае, если для установки иэксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений вмногоквартирном доме), частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "Орекламе";7) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;8) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Челябинскав соответствии с нормативными правовыми актами, определяющими типы и виды рекламныхконструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории города Челябинска или частиего территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимостисохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;9) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурногонаследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране ииспользовании.37. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращенияЗаявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламнойконструкции является поступление ответа органа государственной власти, органа местногосамоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местногосамоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствиидокумента и (или) информации (несоответствии указанной в заявлении информации), необходимыхдля предоставления муниципальной услуги.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,взимаемой за предоставление муниципальной услуги
38. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимаетсягосударственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Размер государственной пошлинысоставляет 5000 рублей.39. За выдачу решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатациюрекламной конструкции государственная пошлина не взимается.40. Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотреназаконодательством Российской Федерации.41. В случае оплаты государственной пошлины до подачи заявления, Заявителю при подачезаявления на ЕПГУ, РПГУ представлена возможность прикрепить электронный образ документа,подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.42. Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставлениемуниципальной услуги осуществляется Управлением с использованием сведений, содержащихся в
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государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИСГМП). 43. В случае отказа Заявителя от получения муниципальной услуги государственная пошлиназа предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации.
Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, втом числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

44. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги,отсутствуют.45. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:1) представления документов и информации или осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесениеЗаявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряженииорганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органовместного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиЧелябинской области, муниципальными правовыми актами города Челябинска, за исключениемдокументов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ переченьдокументов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию, по собственнойинициативе;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные вчасти 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующихслучаев:- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальнойуслуги;- наличие ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплектдокументов;- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги;- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Управления, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Управления, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения задоставленные неудобства;5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образыкоторых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
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необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
46. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги вУправлении или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получениямуниципальной услуги
47. Администрация города обеспечивает предоставление муниципальной услуги вэлектронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также при личном обращении в Управление, в томчисле через многофункциональный центр по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным закономN 210-ФЗ.48. Для получения муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявитель, представительЗаявителя авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, затемзаполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы.49. Заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электроннымиобразами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление.50. Заявитель уведомляется о получении Управлением заявления и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, в день подачи заявления посредством изменения статусазаявления в личном кабинете Заявителя на ЕГПУ, РПГУ.51. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципуосуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ иполучения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре на бумажномносителе.52. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемыхдокументов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ.В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ либо РПГУ посредствомподтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальнойуслуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителемвместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставлениямуниципальной услуги, в Управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлениимуниципальной услуги считается подписанным простой ЭП Заявителя либо представителя,уполномоченного на подписание заявления.53. В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ формирование заявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимостидополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.54. В заявлении также указывается один из следующих способов направления результатапредоставления муниципальной услуги:1) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ либо на бумажномносителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Управлении,многофункциональном центре (при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме);2) на бумажном носителе в Управлении, многофункциональном центре (в случае личногообращения).55. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителяпредоставляется в случае личного обращения в Управление, в том числе черезмногофункциональный центр. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтвержденииучетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих
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данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса сиспользованием системы межведомственного электронного взаимодействия.56. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 18 настоящегоадминистративного регламента, направляются Заявителю, представителю Заявителя в личныйкабинет на ЕПГУ либо РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Управления в случае направлениязаявления посредством ЕПГУ либо РПГУ соответственно.57. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставлениямуниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в Управлении,многофункциональном центре, указанном в заявлении, в порядке, предусмотренном пунктами 121-123настоящего административного регламента.58. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Управлением наосновании документов (в случае обращения в электронной форме - электронных образовдокументов), представленных Заявителем, а также сведений, находящихся в распоряжении иныхгосударственных органов, органов местного самоуправления, и полученных посредствоммежведомственного электронного взаимодействия.59. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при личномобращении в Управление, многофункциональный центр в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ устанавливается настоящим административным регламентом.При личном обращении Заявителя в Управление, многофункциональный центр с заявлениемо предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется непозднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в Управление.60. Порядок предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, при личном обращении в Управление, многофункциональный центр по выбору Заявителя, всоответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, установлен настоящим административнымрегламентом.61. Выбор Заявителем способа подачи заявления и документов, необходимых для получениямуниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российский Федерации.
Способы получения Заявителем результатов предоставления муниципальной услуги
62. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставлениямуниципальной услуги следующими способами:1) через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;2) Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результатапредоставления муниципальной услуги посредством:- сервиса ЕПГУ, РПГУ "Узнать статус заявления";- по телефону или по адресу электронной почты Управления.63. Способы получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа:в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ (при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме).Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решенияавтоматически формируется и направляется Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченногодолжностного лица Управления.64. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги в иных формах,предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствиис Федеральным законом N 210-ФЗ осуществляется в порядке, предусмотренном настоящимадминистративным регламентом.После принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламныхконструкций на территории города Челябинска либо письменного уведомления по результатампредоставления муниципальной услуги ответственное должностное лицо Управления обеспечиваетих направление Заявителю в срок, который не должен превышать срока, указанного в пункте 20настоящего административного регламента, или выдает Заявителю на бумажном носителе приличном обращении в Управление, в соответствии с выбранным Заявителем способом получениярезультата предоставления муниципальной услуги.
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги
65. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должнаосуществляться по указанным в настоящем пункте показателям, и рассчитывается как среднееарифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества муниципальнойуслуги, по результатам опроса получателей муниципальной услуги:1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги(доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа полученияинформации) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);2) возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной услуги, в том числес использованием ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальнойуслуги);3) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной формепосредством ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);4) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов,информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а такжеполучение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажномносителе экземпляра электронного документа в любом многофункциональном центре в пределахтерритории города Челябинска по выбору Заявителя независимо от его места жительства или местапребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местанахождения (для юридических лиц) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальнойуслуги);5) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполненияадминистративных процедур при предоставлении муниципальной услуги (в % от общего числаопрошенных получателей муниципальной услуги);6) доля получателей муниципальной услуги, удовлетворенных в целом условиями оказанияуслуги в Управлении (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);7) предоставление возможности получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенныхполучателей муниципальной услуги).66. Итоговая оценка доступности и качества предоставления муниципальной услугирассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности икачества муниципальной услуги по результатам опроса получателей муниципальной услуги,указанных в пункте 65 настоящего административного регламента, и передается вавтоматизированную информационную систему мониторинга качества государственных услуг.67. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходепредоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительнойзаписи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованиемсредств телефонной связи, а также через сеть Интернет на адрес электронной почты Управления.68. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется безвзаимодействия Заявителя с должностными лицами Управления.

Требования к организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме
69. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованиемЕПГУ, РПГУ Заявителем, представителем заполняется интерактивная электронная форма заявления вкарточке муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ с приложением электронных образов документови (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услугии указанных в пунктах 26-28 настоящего административного регламента.При заполнении Заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы изпрофиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случаеневозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ иливитрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. При этоминтерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора
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документов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получениямуниципальной услуги.70. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:1) предоставление в порядке, установленном настоящим административным регламентом,информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;2) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление с использованием ЕПГУ,РПГУ; 3) поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, в Управление;4) обработка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, Управлением;5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги вличный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;6) взаимодействие Управления и иных органов, предоставляющих государственные имуниципальные услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и указанных впунктах 29-30 настоящего административного регламента посредством системы электронногомежведомственного информационного взаимодействия;7) возможность оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услугипосредством электронных сервисов на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);8) получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услугипосредством информационного сервиса "Узнать статус заявления";9) получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги в личномкабинете на ЕПГУ, РПГУ в форме автоматически формируемого электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Управления;10) направление жалобы на решения, действия (бездействие) Управления, должностных лицУправления, в порядке, установленном в разделе VI настоящего административного регламента.71. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в формеэлектронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны впунктах 72-76 настоящего административного регламента.72. Электронные документы представляются в следующих форматах:1) xml - для формализованных документов;2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (заисключением документов, указанных в подпункте в настоящего пункта);
ГАРАНТ:По-видимому, в тексте предыдущего абзаца допущена опечатка. Вместо "подпункте в" имеется ввиду "подпункте 3"3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;4) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающихформулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.73. Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий; не допускается), котороеосуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб1:1) с использованием следующих режимов:1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветноготекста);2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных отцветного графического изображения);3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветныхграфических изображений либо цветного текста);4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписилица, печати, углового штампа бланка;5) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которыхсодержит текстовую и (или) графическую информацию.74. Электронные документы должны обеспечивать:1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
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2) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копированиятекста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);3) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;4) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) ксодержащимся в тексте рисункам и таблицам.75. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в видеотдельного электронного документа.76. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не долженпревышать 10 ГБ.Запись на прием в Управление, многофункциональный центр для подачи заявления опредоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ не осуществляется.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
77. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявленийи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатовпредоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зренияпешеходной доступности от остановок общественного транспорта.78. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовываетсястоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой(парковкой) с Заявителей плата не взимается.79. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортныхсредств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке,установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящихтаких инвалидов и (или) детей-инвалидов.80. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющимиобеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации о социальной защите инвалидов.81. Центральный вход в здание Управления должен быть оборудован информационнойтабличкой (вывеской), содержащей информацию:1) наименование;2) местонахождение и юридический адрес;3) режим работы;4) график приема;5) номера телефонов для справок.82. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствоватьсанитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.83. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;3) средствами оказания первой медицинской помощи;4) туалетными комнатами для посетителей.84. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которыхопределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, атакже информационными стендами.85. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным длячтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.86. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланкамизаявлений, письменными принадлежностями.
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87. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) суказанием:1) номера кабинета и наименования отдела;2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица заприем документов;3) графика приема Заявителей.88. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно бытьоборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующимустройством.89. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку суказанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.90. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в которомпредоставляется муниципальная услуга;2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположеныздания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такиеобъекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользование кресла-коляски;3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения;4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых дляобеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений ихжизнедеятельности;5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а такженадписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;7) допуск собаки-поводыря, при наличии документа, подтверждающего ее специальноеобучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственные(муниципальные) услуги;8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению имимуниципальной услуги наравне с другими лицами.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
91. Описание административных процедур и административных действий в части выдачиразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:1) проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплатыгоспошлины;2) проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;3) получение сведений посредством СМЭВ;4) рассмотрение документов и сведений;5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;6) выдача результата (независимо от выбора Заявителя).92. Описание административных процедур и административных действий в частианнулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:1) проверка документов и регистрация заявления;2) получение сведений посредством СМЭВ;



3) рассмотрение документов и сведений;4) принятие решения;5) выдача результата (независимо от выбора Заявителя).93. Перечень и содержание административных действий, составляющих административныепроцедуры, представлены в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур (действий) при предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме

94. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителюобеспечиваются:1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги,формирование заявления;2) прием и регистрация Управлением заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;3) получение результата предоставления муниципальной услуги;4) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;5) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Управлениялибо действия (бездействие) должностных лиц Управления, предоставляющего муниципальнуюуслугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
95. Формирование заявления.96. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формызаявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо инойформе.97. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется послезаполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлениинекорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме заявления.98. При формировании заявления Заявителю обеспечивается:1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте25 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент пожеланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторноговвода значений в электронную форму заявления;4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем сиспользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части,касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления безпотери ранее введенной информации;6) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течениене менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.99. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, направляются в Управление посредством ЕПГУ, РПГУ.100. Управление обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявленияна ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за нимпервый рабочий день:
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1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, инаправление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявлениялибо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.101. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Управления,ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), вгосударственной информационной системе, используемой Управлением для предоставлениямуниципальной услуги (далее - ГИС).102. Ответственное должностное лицо:1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом не реже2 раз в день;2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);3) производит действия в соответствии с пунктом 17 административного регламента.103. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечиваетсявозможность получения документа:1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭПуполномоченного должностного лица Управления, направленного Заявителю в личный кабинет наЕПГУ, РПГУ;2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа.104. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставлениямуниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, при условии авторизации.Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информациюо дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.105. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителюнаправляется:1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедурыпредоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения опредоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставлениямуниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

106. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствиис Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальныхорганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетомкачества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указаннойоценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 N 1284 "Об оценке гражданамиэффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органовисполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органовгосударственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качествапредоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организациипредоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей".107. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия илибездействие Управления, должностного лица Управления либо муниципального служащего всоответствии со статьей 11.2Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением
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Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственнойинформационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалованиярешений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг".
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах
108. В случае выявления опечаток и ошибок в выданных документах Заявитель вправеобратиться в Управление с заявлением о необходимости их исправления с приложением документов,подтверждающих полномочия Заявителя (представителя Заявителя) и описанием допущенныхопечаток и ошибок.109. Основаниями отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок являются:1) подача заявления лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;2) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах.110. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результатепредоставления муниципальной услуги, обращается лично в Управление с заявлением онеобходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание;2) Управление при получении заявления, указанного в подпункте 1 настоящего пункта,рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиесярезультатом предоставления муниципальной услуги.111. Управление обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги.112. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с датырегистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта 110 настоящего подраздела.

IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональном центре

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром
113. Многофункциональный центр осуществляет:1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре, о ходе предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам,связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей опорядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;2) прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;3) выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажномносителе в случае личного обращения за предоставлением муниципальной услуги вмногофункциональный центр, подтверждающего содержание электронных документов,направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальнойуслуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверениевыписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;4) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N 210-ФЗ.
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114. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ для реализации своихфункций многофункциональный центр вправе привлекать иные организации.
Информирование Заявителей

115. Информирование Заявителя многофункциональным центром осуществляетсяследующими способами:1) путем размещения информации на официальном сайте и информационных стендахмногофункционального центра;2) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредствомпочтовых отправлений, либо по электронной почте.116. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информируетЗаявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованиемофициально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации омуниципальных услугах не может превышать 15 минут.117. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииорганизации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра,принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращенииЗаявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги
118. Основанием для начала административной процедуры является личное обращениегражданина в многофункциональный центр.119. Прием Заявителей для получения муниципальной услуги осуществляется в порядкеочередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди,соответствующего цели обращения либо по предварительной записи.120. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность всоответствии с законодательством Российской Федерации;2) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителяЗаявителя);3) принимает от Заявителя (представителя Заявителя) заявление и документы, необходимыедля предоставления муниципальной услуги;4) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставления муниципальной услуги;5) передает в приоритетном порядке (вне очереди) не позднее одного рабочего дня,следующего за днем приема заявления комплект документов с вложением описи в каждый комплектпо реестру передачи документов в Управление для принятия решения.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о выдачеразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска,аннулирование такого разрешения и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
121. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдачерезультатов оказания услуги через многофункциональный центр, Управление не позднее одногорабочего дня, следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги,передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю(представителю).
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122. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальнойуслуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди,соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.123. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность всоответствии с законодательством Российской Федерации;2) проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителяЗаявителя);3) определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляраэлектронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печатимногофункционального центра (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услугичерез ЕПГУ, РПГУ);5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованиемпечати многофункционального центра (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальнойуслуги через ЕПГУ, РПГУ);6) выдает экземпляр электронного документа на бумажном носителе Заявителю, либо выдаетдокумент на бумажном носителе, полученный в Управлении для выдачи Заявителю, принеобходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставленной муниципальной услуги.
V. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственнымидолжностными лицами Управления положений настоящего административного регламента ииных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги
124. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностнымилицами Управления положений настоящего административного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а такжепринятия ими решений осуществляется в порядке, установленном приказом начальника Управления,который включает порядок выявления и устранения нарушений прав Заявителей, рассмотрения,принятия решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения,действия (бездействие) должностных лиц, специалистов Управления.125. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлениеммуниципальной услуги являются:1) независимость;2) тщательность.126. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицоУправления, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости отдолжностного лица (специалиста) Управления, участвующего в предоставлении муниципальнойуслуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры,а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.127. Должностные лица Управления, осуществляющие текущий контроль за предоставлениеммуниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов припредоставлении муниципальной услуги.128. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальнойуслуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящимподразделом.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты икачества предоставления муниципальной услуги
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129. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты икачества предоставления муниципальной услуги устанавливается приказом начальника Управления.130. При выявлении в ходе проверок нарушений исполнения положений настоящегоадминистративного регламента, законодательства Российской Федерации и правовых актовАдминистрации города, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, втом числе по жалобам на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Управления,принимаются меры по устранению таких нарушений.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
131. Должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальнойуслуги, а также за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, является начальникУправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.132. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявлениянеправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Управления и фактов нарушенияправ и законных интересов Заявителей, должностные лица (специалисты) Управления несутответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.Персональная ответственность за правильность и своевременность принятия решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в должностныхинструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
133. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в порядке иформах, предусмотренных пунктами 124-130 настоящего административного регламента.134. По результатам контроля уполномоченные должностные лица принимают меры попредупреждению, выявлению и пресечению нарушений контроля требований при предоставлениимуниципальной услуги.135. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля запредоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию городаиндивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядкапредоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие)должностных лиц Управления и принятые ими решения, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги.136. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны гражданих объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Управленияпри предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достовернойинформации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебногорассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)Управления, должностного лица Управления, муниципального служащего,многофункционального центра, работника многофункционального центра

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалованиедействий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальной услуги
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137. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе представления муниципальной услугиУправлением, должностным лицом Управления, муниципальным служащим,многофункциональным центром, работником многофункционального центра (далее - жалоба).138. В случае, когда жалоба подается через представителя Заявителя, в качестве документа,подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, могут бытьпредставлены:1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (дляфизических лиц);2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность,заверенная печатью Заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем Заявителя илиуполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лицана должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имениЗаявителя без доверенности (для юридических лиц).139. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено законодательством РоссийскойФедерации для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотренызаконодательством Российской Федерации;6) требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, непредусмотренной законодательством Российской Федерации;7) отказ Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечатоки ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановленияне предусмотрены законодательством Российской Федерации;10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов илиинформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальномотказе в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможнов случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги вполном объеме.В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное)обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюмуниципальной услуги в полном объеме.140. Жалоба должна содержать:1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, указание надолжностное лицо Управления, многофункционального центра, указание на его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя -физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица,а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностноголица Управления;
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4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) Управления, должностного лица Управления. Заявителем могут быть представленыдокументы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.141. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личномприеме Заявителя, по почте, либо в электронной форме.В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ,удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 138 настоящегоадминистративного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов,подписанных простой ЭП уполномоченного лица. При этом документ, удостоверяющий личность, нетребуется.142. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством:1) официального сайта Администрации, многофункционального центра в сети Интернет;2) ЕПГУ;3) РПГУ;4) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципальных услуг.143. В Управлении определяются уполномоченные должностные лица и (или) работники,которые обеспечивают:1) прием и регистрацию жалоб;2) направление жалоб уполномоченным на их рассмотрение в соответствии с пунктом 155настоящего административного регламента;3) рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства РоссийскойФедерации.144. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренозаконодательством Российской Федерации;2) отказ в удовлетворении жалобы.145. При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранениювыявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, непозднее 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установленозаконодательством Российской Федерации.146. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 145настоящего административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителяв электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным нарассмотрение жалобы должностным лицом Управления, Администрации города,многофункционального центра соответственно.По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представленне позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа,подписанного ЭП уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Управления,Администрации города, многофункционального центра, вид которой установлен законодательствомРоссийской Федерации.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даетсяинформация о действиях, осуществляемых Управлением, многофункциональным центром в целяхнезамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, атакже приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейшихдействиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.147. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядкеобжалования принятого решения.148. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:1) наименование Управления, многофункционального центра, рассмотревшего жалобу,должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшегорешение по жалобе;
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2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике,решение или действие (бездействие) которого обжалуется;3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;4) основания для принятия решения по жалобе;5) принятое по жалобе решение;6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений,в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, а также информация, указаннаяв пункте 146 настоящего административного регламента;7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения.149. Управление, Администрация города, многофункциональный центр вправе оставитьжалобу без ответа в следующих случаях:1) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровьюи имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;2) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.150. Заявителю сообщается об оставлении жалобы без ответа в течение 3 (трех) рабочих днейсо дня регистрации жалобы.151. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке всоответствии с законодательством Российской Федерации.152. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаковсостава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса РоссийскойФедерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступлениядолжностное лицо или работник, уполномоченный на рассмотрение жалоб, незамедлительнонаправляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.153. Управление обеспечивает:1) оснащение мест приема жалоб;2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)Управления, должностного лица, муниципальных служащих Управления посредством размещенияинформации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайтеАдминистрации города, ЕПГУ, РПГУ;3) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)Управления, должностных лиц Управления, в том числе по телефону, электронной почте, приличном приеме;4) формирование и представление отчетности.154. Сведения о содержании жалоб подлежат размещению в федеральной государственнойинформационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решенийи действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальныхуслуг, в соответствии с требованиями Положения о федеральной государственной информационнойсистеме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг,утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "Офедеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципальных услуг".
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобылица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном)порядке

155. Жалоба подается в Управление, предоставившее муниципальную услугу, порядокпредоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) должностноголица, специалиста Управления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, ирассматривается Управлением в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации.156. Жалобу на решения и действия (бездействие) должностного лица Управления можноподать Главе города Челябинска, заместителю Главы города по социальному развитию по адресу:пл. Революции, 2, г. Челябинск, 454013.

#anchor1405
https://internet.garant.ru/document/redirect/70885220/4022
https://internet.garant.ru/document/redirect/12125267/563
https://cheladmin.gov74.ru/
http://www.gosuslugi74.ru
http://www.gosuslugi.ru/
https://www.do.gosuslugi.ru
https://www.do.gosuslugi.ru
https://internet.garant.ru/document/redirect/70262414/48
https://internet.garant.ru/document/redirect/70262414/0


157. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлениемв месте, где Заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядкакоторой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указанной муниципальнойуслуги.158. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаетсяучредителю многофункционального центра (Правительство Челябинской области), работниковмногофункционального центра - директору многофункционального центра. Жалоба может бытьнаправлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта многофункциональногоцентра, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть подана при личном приеме Заявителя.Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет официальныхсайтов этих организаций, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть подана при личном приеме Заявителя.159. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня еепоступления.Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации (если неустановлены более короткие сроки рассмотрения жалобы).160. В случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приемедокументов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалобарассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числес использованием ЕПГУ, РПГУ

161. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрении жалобы, в том числе сиспользованием ЕПГУ, РПГУ способами, предусмотренными подразделом 3 настоящегоадминистративного регламента.162. Информация, указанная в разделе V настоящего административного регламента, подлежитобязательному размещению на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Администрации города, а также вфедеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функций)".
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица Управления,муниципального служащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра

163. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых в ходе представления муниципальной услуги, осуществляется с соблюдениемтребований Федерального закона N 210-ФЗ.
Начальник Управления наружной рекламы и информацииАдминистрации города Челябинска Д.Ф. Ярулина
Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешенияна установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такогоразрешения"

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги
"Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
на территории города Челябинска, аннулирование такого разрешения"

Дата подачи: ______N ________

Управление наружной рекламы и информации Администрации города
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Челябинска

Сведения о представителеКатегория представителяФамилияИмяОтчествоАдрес электронной почтыНомер телефонаДата рожденияПолСНИЛСАдрес регистрацииАдрес проживанияГражданство Сведения о заявителеКатегория заявителяПолное наименование (для заявителя -юридического лица)ОГРНИП (за заявителя - индивидуальногопредпринимателя)ОГРН (для заявителя - юридического лица)ИННФамилияИмяОтчествоАдрес электронной почтыНомер телефонаДата, место рождения (для заявителя -физического лица, в том числеиндивидуального предпринимателя)СНИЛС (для заявителя - физического лица, втом числе индивидуальногопредпринимателя)Адрес регистрацииАдрес проживания/ фактическогоместонахожденияГражданство (для заявителя - физическоголица, в том числе индивидуальногопредпринимателя) Сведения о рекламной конструкцииТип, вид рекламной конструкцииПлощадь информационного поля рекламнойконструкции (количество сторон)Сведения об объекте недвижимости, накотором размещается рекламная конструкция(адрес, кадастровый номер)
Параметры определения варианта предоставления

Перечень документов
Согласен на обработку персональных данных, осуществляемую без

использования средств автоматизации

Подпись заявителя / представителя заявителя ___________ / __________/

https://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/9


Дата "_____" ________________ 20__ г.

Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешенияна установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такогоразрешения"
Форма разрешения

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Управление наружной рекламы и информации
Администрации города Челябинска

Разрешение
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

N ____________ от _________________

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006
N 38-ФЗ "О рекламе", по результатам рассмотрения заявления,
зарегистрированного от _____________________ N _____________, принято
решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции.
Настоящее разрешение выдано: ________________________________________

(владелец рекламной конструкции)
ИНН______________

Представитель:______________________________________________________,
Контактные данные представителя:_____________________________________
Характеристики рекламной конструкции: _______________________________
Вид (тип) рекламной конструкции: ____________________________________
Общая площадь информационных полей: _________________________________
Место установки: ____________________________________________________

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная
конструкция:
_____________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения до ______________________________

(должность уполномоченного лица
Управления наружной рекламы и

информации Администрации
города Челябинска)

подпись * (расшифровка подписи)

-----------------------
* При оформлении в электронном виде в реквизите подпись

указываются сведения о сертификате электронной подписи

Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешенияна установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такогоразрешения"
Форма решения

об аннулировании разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции

Управление наружной рекламы и информации
Администрации города Челябинска

Кому: ___________________________
ИНН: ____________________________
Представитель: __________________
Контактные данные
представителя: __________________

#anchor1000
https://internet.garant.ru/document/redirect/12145525/19
#anchor1452
#anchor1000


_________________________________
Тел.: ___________________________
Эл. почта: ______________________

Решение
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции
от______________N ________________

На основании уведомления от _______________ N ______________ и в
соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ
"О рекламе" принято решение об аннулировании разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции от ___________ N ______________.

_______________________________
(должность уполномоченного лица
Управления наружной рекламы и

информации Администрации
города Челябинска)

подпись * (расшифровка подписи)

----------------------------
* При оформлении в электронном виде в реквизите подпись

указываются сведения о сертификате электронной подписи

Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешенияна установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такогоразрешения"
Форма решения

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
/об отказе в предоставлении услуги

"Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
на территории города Челябинска, аннулирование такого разрешения"

Кому: ___________________________
ИНН: ____________________________
Представитель: __________________
Контактные данные
представителя: __________________
_________________________________
Тел.: ___________________________
Эл. почта: ______________________

Решение
об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги

N ___________________ от __________

На основании поступившего запроса, зарегистрированного _________
N __________, принято решение об отказе в приеме документов/об отказе
в предоставлении услуги по следующим основаниям:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Разъяснение причин отказа:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в Управление с заявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
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направления жалобы в Управление, а также в судебном порядке.

_______________________________
(должность уполномоченного лица
Управления наружной рекламы и

информации Администрации
города Челябинска)

подпись * (расшифровка подписи)

--------------------------
* При оформлении в электронном виде в реквизите подпись

указываются сведения о сертификате электронной подписи

Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешенияна установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска, аннулирование такогоразрешения"

Перечень и содержание административных действий, составляющих административныепроцедуры
С изменениями и дополнениями от:
18 октября 2024 г.

1. Описание административных процедур и административных действий в части выдачиразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:1) проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплатыгоспошлины.Проверка комплектности и правильности оформления представленных заявителемдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начинается послепоступления заявления и приложенных к нему документов.Специалист, уполномоченный принимать документы:- проверяет комплектность документов, их соответствие требованиям, установленнымпунктами 26-27 административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдачаразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Челябинска,аннулирование такого разрешения" (далее - административный регламент);- проверяет представленные документы на наличие оснований для отказа в приеме крассмотрению, установленных пунктом 34 административного регламента;- проверяет представленные документы на предмет отсутствия ранее поступившего заявленияили действующего разрешения на установку рекламной конструкции в предполагаемом заявителемместе установки рекламной конструкции;- принимает и в течение 1 рабочего дня регистрирует заявление на предоставлениемуниципальной услуги с приложенными документами.Порядок приема и регистрации заявления в электронной форме установлен пунктами 100, 105административного регламента.Заявителю отказывается в приеме к рассмотрению заявления в случаях, предусмотренныхпунктом 34 административного регламента. В случае отказа в приеме к рассмотрению заявлениязаявителю разъясняется по каким основаниям ему отказано (в случае если заявитель лично подаетзаявление). При этом запись об отказе в приеме к рассмотрению заявления производится наэкземпляре заявления заявителя. Запись об отказе состоит из слов "отказано в приеме крассмотрению заявления" с указанием оснований для отказа, наименования должности и подписиспециалиста, уполномоченного принимать документы. На копии заявления, остающейся вУправлении, заявитель собственноручно делает запись о том, что ему разъяснены причины отказа вприеме к рассмотрению заявления, ставит дату и заверяет своей подписью. Если заявитель отказалсяот подписи об этом делается отметка на экземпляре заявления заявителя, а также на копии заявления,остающейся в Управлении.При получении услуги в электронном виде, соответствующее уведомление автоматическиформируется и направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного
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документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лицаУправления.Проверка комплектности и правильности оформления представленных заявителемдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при оказании услуги вэлектронной форме завершается формированием начисления для оплаты госпошлины в ГИС ГМП(при наличии технической возможности).2) проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;Управление запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия с УправлениемФедерального казначейства по Челябинской области сведения об оплате государственной пошлины(в случае если такие сведения не были предоставлены заявителем при подаче документов). Проверкасведений проводится специалистом отдела бухгалтерского учета и экономики Управления в течение1 рабочего дня в том числе по сформированным начислениям путем отслеживания отображаемогостатуса квитирования начисления с платежом (сопоставление начисления с данными об оплате,загруженными из ГИС ГМП в систему). В случае если заявитель лично подает заявление, проверкасведений об оплате в ГИС ГМП проводится по данным заявителя (если таковые предоставлены).3) получение иных сведений посредством СМЭВ;Управление запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия (в случае если такиесведения не были предоставлены заявителем при подаче документов) в соответствии с пунктом 29административного регламента следующую информацию:- в Управлении Федеральной налоговой службы по Челябинской области - сведения огосударственной регистрации заявителя;- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографиипо Челябинской области - сведения о правообладателях объекта недвижимости, на которомпредполагается установка рекламной конструкции.Срок подачи Управлением межведомственного запроса в вышеуказанные органы составляет2 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Информация об изменениях:Подпункт 4 изменен с 19 октября 2024 г. - Постановление Администрации города Челябинска от 18октября 2024 г. N 508-П
Изменения распространяются на правоотношения, возникшие с 30 августа 2024 г.
См. предыдущую редакцию4) рассмотрение документов и сведений;В течение 2 рабочих дней со дня поступления запрашиваемых Управлением в порядкемежведомственного взаимодействия сведений, перечисленных в пункте 29 административногорегламента, специалистом юридического отдела Управления осуществляется проверка сведений,содержащихся в документах, представленных заявителем, на соответствие требованиямзаконодательства и на соответствие сведениям, поступившим в Управление в порядкемежведомственного взаимодействия.В течение 1 рабочего дня со дня проверки поступивших в порядке межведомственноговзаимодействия сведений, при отсутствии в полученных сведениях оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, специалист отдела оформления документов и контроляУправления (далее - специалист отдела оформления документов) формирует и направляет пакетдокументов на согласование выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламнойконструкции.Управление осуществляет согласование возможности установки рекламной конструкции сотраслевыми (функциональными) органами Администрации (далее - уполномоченные органы):- Управлением по архитектурно-градостроительному проектированию города Челябинска;- Комитетом дорожного хозяйства города Челябинска.Срок согласования возможности установки рекламной конструкции не может превышать 4рабочих дней со дня поступления заявления.Данная административная процедура не проводится в случае самостоятельного получениязаявителем (лично обратившимся за предоставлением услуги) согласований вышеуказанныхуполномоченных органов, а также в случае, если разрешение выдается на установку рекламнойконструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности городаЧелябинска, или имуществе, которым органы местного самоуправления города Челябинска вправераспоряжаться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, право наустановку и эксплуатацию которой заявитель приобрел по результатам торгов.
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Заявитель (лично обратившийся за предоставлением услуги) вправе самостоятельно получитьсогласование возможности установки рекламной конструкции с вышеуказаннымиуполномоченными органами, в срок, не превышающий 4 рабочих дней. В этом случае заявительполучает в отделе оформления документов сформированный комплект документов, необходимыхдля получения согласования установки рекламной конструкции, о чем в журнале регистрацииспециалистом отдела оформления документов делается соответствующая запись, и заявитель ставитличную подпись.5) принятие решения о предоставлении услуги;Проводится проверка на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, установленных пунктом 36 административного регламента.После согласования возможности установки рекламной конструкции с уполномоченнымиорганами, при отсутствии оснований для отказа специалист отдела оформления документовподготавливает проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатациюрекламной конструкции специалист отдела оформления документов подготавливает проект решенияоб отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.Срок подготовки разрешения (отказа в выдаче разрешения) на установку и эксплуатациюрекламной конструкции не может превышать 2 рабочих дней со дня получения всех ответовуполномоченных органов.6) выдача результата (независимо от выбора заявителя).Порядок оформления результата предоставления муниципальной услуги и уведомлениязаявителя о принятом решении установлены пунктами 19-20 административного регламента.Способы получения результата муниципальной услуги, порядок и сроки выдачи заявителюразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдачеразрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в соответствии спунктами 62-64 административного регламента.При личном приеме у заявителя проверяется документ, удостоверяющий личность,документы, подтверждающие полномочия представителя (в случаях получения разрешенияпредставителем заявителя). После проверки документов, удостоверяющих личность заявителя илипредставителя заявителя, специалист отдела оформления документов выдает заявителю одинэкземпляр разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или один экземпляррешения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, о получении которыхзаявитель делает соответствующую отметку.В случае направления разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции(отказа в выдаче разрешения) заявителю по почте факт его отправления подтверждается реестромпочтовых отправлений корреспонденции.2. Описание административных процедур и административных действий в частианнулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:1) проверка документов и регистрация заявления;Проверка комплектности и правильности оформления представленных заявителемдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начинается послепоступления заявления и приложенных к нему документов.Специалист, уполномоченный принимать документы:- проверяет комплектность документов, их соответствие требованиям, установленнымпунктами 26, 28 административного регламента;- проверяет представленные документы на наличие оснований для отказа в приеме крассмотрению, установленных пунктом 34 административного регламента;- принимает и в течение 1 рабочего дня регистрирует заявление на предоставлениемуниципальной услуги с приложенными документами.Заявителю отказывается в приеме к рассмотрению заявления в случаях, предусмотренныхпунктом 34 административного регламента. В случае отказа в приеме к рассмотрению заявлениязаявителю разъясняется по каким основаниям ему отказано (в случае если заявитель лично подаетзаявление). Запись об отказе в приеме к рассмотрению заявления производится на экземплярезаявления заявителя. Запись об отказе в приеме к рассмотрению заявления состоит из слов "отказанов приеме к рассмотрению заявления" с указанием оснований для отказа, наименования должности иподписи специалиста, уполномоченного принимать документы. На копии заявления, остающейся вУправлении, заявитель собственноручно делает запись о том, что ему разъяснены причины отказа в
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приеме к рассмотрению заявления, ставит дату и заверяет своей подписью. Если заявитель отказалсяот подписи об этом делается отметка на экземпляре заявления заявителя, а также на копии заявления,остающейся в Управлении.2) получение сведений посредством СМЭВ;Управление запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия (в случае если такиесведения не были предоставлены заявителем при подаче документов) в соответствии с пунктом 29административного регламента следующую информацию:- в Управлении Федеральной налоговой службы по Челябинской области - сведения огосударственной регистрации заявителя;- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографиипо Челябинской области - сведения о правообладателях объекта недвижимости, на которомпланируется размещение рекламной конструкции.Срок подачи Управлением межведомственного запроса в вышеуказанные органы составляет2 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.3) рассмотрение документов и сведений;В течение 2 рабочих дней со дня поступления запрашиваемых Управлением в порядкемежведомственного взаимодействия сведений, перечисленных в пункте 29 административногорегламента, специалистом юридического отдела Управления осуществляется проверка сведений,содержащихся в документах, представленных заявителем, на соответствие действующемузаконодательству Российской Федерации и на соответствие сведениям, поступившим в Управлениев порядке межведомственного взаимодействия.4) принятие решения;Проводится проверка на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, установленных пунктом 37 административного регламента.При отсутствии оснований для отказа в течение 1 рабочего дня с момента завершенияпроверки сведений, поступивших в порядке межведомственного взаимодействия, готовится проектрешения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.При наличии оснований для отказа в выдаче решения об аннулировании разрешения наустановку и эксплуатацию рекламной конструкции готовится проект решения об отказе в выдачерешения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.Срок подготовки решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатациюрекламной конструкции /отказа в выдаче решения об аннулировании разрешения на установку иэксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 7 рабочих дней со дня поступления ирегистрации заявления.5) выдача результата (независимо от выбора заявителя).Порядок оформления результата предоставления муниципальной услуги и уведомления опринятом решении установлены пунктами 19-20 административного регламента.Выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатациюрекламной конструкции или решения об отказе в выдаче решения об аннулировании разрешения наустановку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в случае личного обращения заоказанием услуги - при личном приеме или путем направления заявителю соответствующих решенийпо почте заказным письмом с уведомлением или в форме электронного документа с использованиемЕПГУ, РПГУ - при получении услуги в электронном виде, в срок не позднее 1 рабочего дня,следующего за днем подготовки результата предоставления муниципальной услуги.При личном приеме у заявителя проверяется документ, удостоверяющий личность,документы, подтверждающие полномочия представителя (в случаях получения разрешенияпредставителем заявителя). После проверки документов, удостоверяющих личность заявителя илипредставителя заявителя, специалист выдает заявителю один экземпляр решения, о получениикоторого заявитель делает соответствующую отметку. В случае направления решения заявителю попочте факт его отправления подтверждается реестром почтовых отправлений корреспонденции.
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